REGULAMIN UDZIELANIA

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Zespohu Szkét im. Bolestawa Chrobrego w Niemodlinie
o warto$ci szacunkowej ponizej 130:000-zl netto

170.000 zl netto
Z dnia 01.03.2022r

Podstawa prawna Regulamin opracowano na podstawie nast¢pujacych aktéw prawnych:
1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci z pézn. zm.,
2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych z p6zn. zm.,
3. Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych z pézn. zm.

4. Ustawy z dnia 25 lipca 2025 r. 0 zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz
niektérych innych ustaw.

§1

Definicje
Ilekroé w Regulaminie jest mowa o:
1. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zesp6t Szkol im. Bolestawa Chrobrego w
Niemodlinie— nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoly
3. Pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoly
4. Planie zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ plan zaméwien publicznych zamawiajacego na
dany rok budzetowy, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 170.000 z}
5. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument.
6. Rejestrze zam6wien publicznych — nalezy przez to rozumiec rejestr zamowien wylaczonych ze
stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, w danym roku budzetowym
(zalgcznik nr 2 do Regulaminu).
7. Stronie internetowej — nalezy przez to rozumie¢ strong internetowa Zamawiajgcego tj.
http://zsniemodlin.biuletyn.info.pl/
8. Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwiefi
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).
9. Whiosku o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ podstawowy dokument
zamdwienia na dostawe, ushuge lub robote budowlang, o wartosci mniejszej niz 170,000 zi
10. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra zlozyla ofert¢ lub zawarla umowe w
sprawie zaméwienia publicznego.
11. Zaméwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktérych przedmiotem s ustugi, dostawy lub roboty budowlane

§2
Zasady ogdlne

1. Zaméwienia, ktérych warto$é nie przekracza rownowartosei netto kwoty 170.000 zlotych moga
by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie (art. 2 ust. 1 pkt1l

ustawy Pzp)
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2. Udzielanie zaméwien publicznych na dostawy, wykonywanie ustug i rob6t budowlanych jest
dopuszczalne jedynie w granicach wydatkow, ktore zostaly ujete w planie finansowym.

3. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczgdny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, w sposéb umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan oraz
poprzez optymalne dobranie metod i $rodkéw, ktére beda stuzy¢ osiggnieciu zatozonych celow -
zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

4, Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

- zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci i
proporcjonalnosci,

- racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,
-optymalnego doboru metod i §rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw.
5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja wylacznie osoby zapewniajace
bezstronnosé i obiektywizm.

6. Plan zaméwien publicznych powinien zawiera¢, co najmniej:

- przedmiot zaméwienia,

- rodzaj zaméwienia (np. dostawa, ustuga, robota budowlana),

-orientacyjna warto$¢ zaméwienia bez podatku od towar6w i ustug,

- wskazanie klasyfikacji w ramach Wspolnego Stownika Zaméwien,

- przewidziany tryb lub inng procedurg udzielenia zam6wienia,

- przewidywany termin wszczgcia postgpowania,

- przewidywany( planowany) okres realizacji zamowienia.

7. Plan zaméwien publicznych moze by¢ zmieniony w trakcie roku, jezeli:

-w trakcie roku pojawi si¢ potrzeba udzielenia zamowienia nieuwzglednionego w planie, a tozsame
zaméwienia przewidziane w planie nie zostaly jeszcze udzielone, wowczas wartos¢ szacunkowa
zaméwieh sumuje si¢ i nalezy ich udzieli¢ w oparciu o procedurg wynikajaca z sumowanych wartosci
szacunkowych,

- przewidziane w planie zaméwienie zostato juz udzielone - wowczas w zwigzKu z nieprzewidziang
potrzeba udzielenia dodatkowego zamoéwienia tozsamego z uj¢tym w planie, zostanie ono udzielone
7 zastosowaniem przepisow ustawy odnoszacych si¢ do wartosci nieprzewidzianego zamowienia.

8. Przystepujac do szacowania wartosci zamoOwienia, nalezy ustali¢ z nalezyta starannoscig
planowang liczbg ushug, dostaw, czy robét budowlanych tego samego rodzaju, ktore zamierza szkola
naby¢ i oszacowaé ich laczng warto$¢, niezaleznie od tego, czy szkota zamierza je naby¢ jednorazowo
w ramach jednego zadania, czy tez sukcesywnie w ramach odrebnych zadaf. Nie mozna w celu
unikniecia stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych dzieli¢ zamoOwienia na czgsci
lub zanizaé jego warto$¢. Wyjatek stanowi szacowanie warto$ci zaméwienia dotyczace awarii, gdzie
z uwagi na naglosé zdarzenia i pilno§é realizacji wymagana jest jedynie uproszczona wycena
sporzgdzona po wizji lokalne;j.

9. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

10. W przypadku gdy przedmiotem zamowienia sa dostawy lub ushugi, szacunkows warto$é
zaméwienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

- analizy cen rynkowych - szacunkowa warto$¢ zamowienia stanowi Srednia arytmetyczna z
uzyskanych cen netto;

- analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartodci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego, z
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uwzglednieniem zmian iloéciowych zamawianych ustug lub dostaw. Dopuszcza si¢ szacowanie W
oparciu o wydatki poniesione w roku budzetowym poprzedzajacym wszczgcie procedury.

11. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi. Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢
dostaw i ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile s one niezbgdne do
wykonania tych robot.

12. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowe;
i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamoOwienia sg w szczegdlnosci:

- odpowiedzi cenowe otrzymane w wyniku skierowania zapytan cenowych do potencjalnych
wykonawcow,

- wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone data dokonania
wydruku),

- notatki sporzadzone w zwigzku z przeprowadzonymi rozmowami telefonicznymi z potencjalnymi
wykonawcami,

- kosztorys inwestorski lub inne zestawienie rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

13. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3 pracownicy jednostki w zakresie, w
jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia. Nadzér nad ich pracg sprawuje
Dyrektor jednostki.

§3
Procedury udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowartosci netto 15 000zt

1. W przypadku zaméwien o wartosci netto do 15 000 zlotych przeprowadza sig nastepujace
czynnosci:
- okresla przedmiot zamdwienia,
- okresla warto$é szacunkowg zamdwienia,
2. Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamo6wienia o wartosci szacunkowej zamowienia
netto nieprzekraczajacej 15 000 zlotych moze by¢ realizowana po negocjacjach z jednym
Wykonawca. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor szkoly.
§4
Procedury udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej rownowartosé
netto 15 000 zlotych, lecz nieprzekraczajacej rownowarto$ci netto 70 000 zlotych

1. W przypadku udzielania zaméwieni publicznych o wartoéci netto 15 000 ztotych do 70 000 zlotych
przeprowadza si¢ nastgpujace czynnosci:

- okresla przedmiot zamoéwienia,

- okresla wartos$¢ szacunkowa zaméwienia,

- przeprowadza sondaz na rynku — zbierajac co najmniej 3 oferty od Wykonawcow. Dopuszcza si¢
faks, e-mail lub poréwnanie cen na stronach internetowych (wydruki ze stron internetowych)
Wykonawcow lub poréwnanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane, co
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najmniej odpowiednia notatka stuzbowa lub rozmowa telefoniczna z Wykonawcami
udokumentowana, co najmniej odpowiednia notatka shuzbowa z przeprowadzonych rozmoéw.

2. Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ z zachowaniem zasady najlepszej efektywnosci. Efektywnos¢
oznacza relacjg pomiedzy wykorzystanymi zasobami i osiggnigtymi efektami, w tym, jakoscia.

3. W przypadku braku informacji, co do Wykonawcow realizujacych w ramach prowadzonej przez
siehie dzialalnodci (dostawy, ushugi, roboty budowlane) b¢dacej przedmiotem zaméwienia, szkola
zamieszcza ogloszenie dot. tresci zapytania ofertowego w sprawie zaméwienia publicznego na
stronie internetowej szkoly w Biuletynie Zaméwien Publicznych i tablicy ogloszen.

4. Postgpowanie uwaza si¢ za wazne w przypadku, gdy na skierowane zapytanie ofertowe odpowie
przynajmniej jeden Wykonawca i ztozy ofert¢ zgodng ze skierowanym zapytaniem. Jezeli nie mozna
dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia wzywa Wykonawcow,
ktoérzy ztozyli oferte, do ztozenia w wyznaczonym przez niego terminie oferty dodatkowe;.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od zawarcia
umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

6. Jezeli wysoko$é wynagrodzenia przekracza 15 000 zlotych netto wymagane jest zawarcie pisemne;j
umowy.

7. Jezeli warto$é zamowienia nie przekracza kwoty 70 000 zl netto:

- termin na skladanie ofert nie moze by¢ krotszy niz 3 dni kalendarzowe, z zastrzezeniem, Ze termin
liczony jest od dnia nastepnego po dniu wystania zapytan ofertowych do wykonawcow lub publikacji
zapytania ofertowego na stronie internetowe;j;

- oferty nalezy sktada¢ glownie w formie elektronicznej (mail), z tym zastrzezeniem, ze dopuszczalna
jest zawsze forma pisemna.

§5
Procedury udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej rownowartosé
netto 70 000 zlotych, lecz nieprzekraczajacej rownowartosci netto 170 000 zlotych

1. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP zamawiajacego jest
obowiazkowe w przypadku udzielania zam6wienia o wartosci przekraczajacej kwotg 70 000 zi netto
oraz w przypadku braku mozliwodci przeslania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow.

2. Warto$¢ zamowienia przekracza kwotg 70 000 zi netto:

- termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krotszy niz 5 dni kalendarzowych i musi by¢ oznaczony co
do dnia i godziny, z zastrzezeniem, ze termin liczony jest od dnia nastepnego po dniu publikacji
zapytania ofertowego na stronie internetowe;j,

- oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w zamknietych i odpowiednio oznakowanych kopertach,
w miejscu wskazanym w zapytaniu ofertowym,

- oferty mozna sktadaé w formie mailowej, na wskazany adres mailowy.

3. W przypadku udzielania zaméwieti publicznych o wartosci netto od 70 000 zlotych do 170 000
zlotych przeprowadza si¢ nastgpujgce czynnosci:

- okresla przedmiot zaméwienia,

- okre$la warto$¢ szacunkowa zaméwienia,

- przeprowadza sondaz na rynku — zbierajac, co najmniej 3 pisemne oferty.

4. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego do
Wykonawcéw w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail) i zawiera:



- okreslony przedmiot zamowienia,

- termin wykonania zaméwienia,

- wymagane dokumenty i o§wiadczenia,

- termin skladania ofert,

- opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty oraz sposéb oceny
ofert.

5. W przypadku braku informacji, co do Wykonawcow realizujacych w ramach prowadzonej przez
siebie dzialalnosci (dostawy, ustugi, roboty budowlane) bedacej przedmiotem zaméwienia, szkola
zamieszcza ogloszenie w sprawie zamdéwienia publicznego na stronie internetowej szkoly w
Biuletynie Zamdwien Publicznych i tablicy ogloszen.

6. Postepowanie uwaza si¢ za wazne w przypadku, gdy na skierowane zapytanie ofertowe odpowie
przynajmniej jeden Wykonawca i ztozy oferte zgodna z skierowanym zapytaniem. Jezeli nie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej
cenie, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia wzywa Wykonawcow,
ktérzy ztozyli ofertg, do ztozenia w wyznaczonym przez niego terminie oferty dodatkowej.

7. Z dokonanych czynnosci wyboru oferty sporzadza si¢ protokot, w ktérym wskazuje si¢
najkorzystniejsza oferte.

8. Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ z zachowaniem zasady najlepszej efektywnosci. Efektywnos¢
oznacza relacje pomiedzy wykorzystanymi zasobami i osiagni¢tymi efektami, w tym jakoscia.

9. Po wyborze wykonawcy nalezy zawrze¢ pisemng umowe.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania lub odstapienia od zawarcia
umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

§6

Udzielenie zaméwienia
1. Zaméwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
2. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, zostaje sporzadzona notatka stuzbowa w sprawie udzielenia
zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza 170 000 zt netto.
3. Do notatki sluzbowej nalezy dolgczyé dokumentacj¢ z przeprowadzonej czynnosci wyboru
Wykonawcy.
4. Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej.
5. Umowe sporzadza si¢ w co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.
6. Jezeli wybrano Wykonawce w sposéb, o ktérym mowa § 5 Regulaminu, informacjg o udzieleniu
zaméwienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej BIP Zespotu Szkot w Niemodlinie.
7. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imig i nazwisko z miejscem
prowadzenia dzialalnosci oraz ceng wybranej oferty.
8. Oferta polega odrzuceniu jezeli, o ktérej mowa w §5:
- jej tre$é nie jest zgodna z trescig zapytania ofertowego (inne $wiadczenie lub jego zakres niz
wymagany, brak dokumentéw i pelnomocnictw jezeli tak zastrzezono, termin inny),
- wykonawca zlozyl wigcej niz jedng oferte,
- wykonawca nie spetnia warunkéw stawianych wykonawcom w zapytaniu ofertowym,
- w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnienia razaco niskiej ceny, wykonawca nie udzielit wyjasnien
lub dokonana ocena wyjasnieri wraz ze zlozonymi dowodami potwierdza, Ze oferta zawiera razaco
niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia.



9. Dopuszcza si¢ negocjowanie ceny z wykonawca, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte, szczegolnie
w przypadku, gdy cena przekracza kwote, jaka zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie
zaméwienia. Negocjacje odbywajg sie w formie pisemnej lub ustnej. Jezeli ustnej musi powstac
notatka stuzbowa z negocjacji.

§7

Odstgpienia od stosowania Regulaminu

1. Przepisow Regulaminu nie stosuje si¢ do:

- ushug szkoleniowych z zakresie szkolenia indywidualnego,

- ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
ktérej nie mogt przewidzieé i wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,

- zamowien udzielanych w trybie awaryjnym, wymagajace niezwlocznego dziatania,

- gdy mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy w szczegolnie korzystnych warunkach, np.: w
zwiazku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu,

- dostaw wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzenie sciekéw do sieci kanalizacyjnej,
- dystrybucja energii elektrycznej,

- wystepuja inne przyczyny prawne, techniczne, ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub
spoleczne powodujace, ze zaméwienie moze zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca,

-dostaw ciepla z sieci cieplowniczej,

-wywoz nieczystosci stalych,

- powszechnych ustug pocztowych,

- zaméwieri majacych za przedmiot prenumerate czasopism i dostawe wydawnictw ksigzkowych,

- zakupem materialéw na rzecz egzaminéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe uczniow,

- zaméwien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci oswiatowej zwigzanej
z gromadzeniem w bibliotekach szkolnych podrecznikéw, materialow edukacyjnych i materiatlow
éwiczeniowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991r (Dz.U. 2019 poz.1481 z poz.
zm.,)

- zaméwien na dostawy, ushugi i roboty budowlane niezbg¢dne do przeciwdziatania COVID-19, jezeli
zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania sig
choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci dotyczacych
finans6w publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych spos6b udzielania zaméwieti wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych.

Zalgczniki do Regulaminu:

1. Zalacznik nr 1 ,,Zaproszenie do zlozenia oferty”
2. Zataeznik nr 2 ,, Formularz oferty”

3. Zalgeznik nr 3 ,,Protokot z postgpowania”

Zmiany w Regulaminie wchodza w Zycie z dniem 01 stycznia 2026
DYREKTOR

Zespohu Szk(ﬂz Zm ilinie
mgr Beata bl 6
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Zesp6t Szkét im. Bolestawa Chrobrego w Niemodlinie

Ul. Opolska 34, 49-100 Niemodlin
e-mail : sekretariat@zsniemodiin.p!
www.zsniemodlin.szkolnastrona

Niemodlin, dnia ..........cccccenct L

Zaproszenie do ztozenia oferty

Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Zespot Szkét im. Bolestawa Chrobrego w Niemodlinie
Ul. Opolska 34, 49-100 Niemodlin

. Tryb udzielania zamoéwienia .

Nazwa i opis przedmiotu zamowienia.

Szczegblowy zakres przedmiotu zaméwienia zostat okreélony w zatgczonym przedmiarze robot.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ kosztorys ofertowy sporzadzony na
postawie zataczonego przedmiaru

Termin wykonania zamowienia : ...

Opis warunkow udziatu w postepowaniu.

O udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego ubiegac sie moga Wykonawcy, ktdrzy
speiniaja warunki udziatu w postepowaniu, w szczeg6lnosci dotyczace:

a) posiadania kompetencji lub uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnoéci zawodowej o ile wynika to z odrebnych przepisow.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych
spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdlny.*

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych
spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegolny*

c) zdolnosci technicznej i zawodowej



6.

7.

Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana jest w oparciu o
dotychczas realizowane zamdwienia oraz osoby wskazane do realizacji
zamodwienia.

Wykonawca w celu potwierdzenia, ze: spetnia warunek dotyczacy zdolnosci
zawodowej zobowigzany jest wykazac, iz do realizacji zaméwienia skieruje
osoby odpowiedzialne za wykonawstwo robét (przewidzianych do petnienia
funkcji kierownika budowy i robdt) w specjalnosciach: branza -roboty
konstrukcyjno — budowlane.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w

pkt.5 Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, lub z centralnej ewidendji i informacji o
dziatalnoéci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

2) oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w

Zaproszeniu.

3) wykaz os6b skierowanych do realizacji zaméwienia wraz z informacjg o kwalifikacjach

zawodowych lub doswiadczeniu tych oséb.

Termin zwigzania oferts.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowywania oferty.

1. Wymagania podstawowe,

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowac tylko jedng
cene.

2) Oferta musi obejmowac catos¢ zaméwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwoéci sktadania ofert czesciowych i wariantowych .

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia). Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego (ych) status
prawny Wykonawcy(6w) lub Petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest facznie kilka 0sob
dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te
osoby.

4)  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty.

5) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy
dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu o treSci pieczeci zawierajacego co
najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

6) Zamawiajacy zwrdci Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich
whniosek, zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory,
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programy komputerowe oraz inne podobne materiaty. Zadne inne dokumenty
wchodzace w sklad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie
oryginatdw, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

7) Dokumenty wchodzace w skiad oferty moga by¢ przedstawiane w formie
oryginatéw lub poéwiadczonych przez Wykonawce za zgodnosc z oryginatem
kopii.

2. Zawartos¢ oferty.
Kompletna oferta musi zawierac:
1) formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik do
niniejszego zaproszenia,
2) dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszego zaproszenia
3) kosztorys ofertowy

9. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

1. Miejsce oraz termin sktadania ofert -Zespdt Szkét im. Bolestawa Chrobrego w
Niemodlinie,ul. Opolska 34, 49-100 Niemodlin, sekretariat - do dnia ...ccccaseerssss

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem
kopercie (paczce). Koperte (paczke) nalezy opisac nastepujaco:

Nazwa i adres
Wykonawcy
Zamawiajacy:
Zespdt Szkét im. Bolestawa Chrobrego
w Niemodlinie
ul. Opolska 34, 49-100 Niemodlin

Oferta w trybie zaproszenia do zfoZenia oferty pn.:

..........................

Nie otwierac przed Ariem: ..............ccccceerueseisas

10. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢ punktdw jakie moze otrzymac
kryterium oferta za dane kryterium
1 |Cena(C) 100% 100

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku ilosé
punktéw wynikajaca z dziatania:

Cmin

Pi (C) = o Max (C)
gdzie:
Pi(C) iloé¢ punktéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposrdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";




Max (C) | maksymalna iloé¢ punktéw jakie moze otrzymacd oferta za kryterium "Cena”. |

11. Sposéb porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg

elektroniczng.
2. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sig z

Wykonawcami s3:
rerssrenensnerenennennnes €-Mail 1 ksiegowosc@zsniemodlin.pl

3. Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
zaproszenia

4, Tred¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy, bez ujawniania Zrodta
zapytania, zamieszcza na stronie internetowej na ktorej udostepnione zostato
zaproszenie

12. Informacje o udzieleniu zamoéwienia:

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy udzieli Wykonawcy Zamowienia
w formie mailowej.

Zatgezniki :

Dyrektor Zespotu Szkot im. Bolestawa Chrobrego
w Niemodlinie

Zamawiajgcy
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Formularz oferty roboty ............

Niemodlin ......ccococeevvemennnnnnn.

(miejscowosc i data )

Nazwa Wykonawcy

OFERTA
w trybie zaproszenia do ztozenia oferty

Zamawiajacy : Powiat Opolski
Zespo6t Szkot im. Bolestawa Chrobrego
49-100 Niemodlin; ul. Opolska 34

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty, oferujemy wykonanie zamdwienia, przedmiotem

KtOrego JESt: ueressansamssasssonssssssnnnsasanasesssssarnnsssssnnns

Za realizacje przedmiotu zaméwienia oferujemy ceng brutto: ... ztotych,
Sl OVTIIE.Y o evuueerersassessseneessonsssssssereensnssessensssssssernnsssssinnssnsssssssnssassssssesstesesnnsasisstosnenennssnsnnesssnnnnsassss ztotych,
w tym podatek VAT .......ccooenee % . ceerrrrrrrrr . ztotych.

O$wiadczamy, ze powyzsza cena zawiera wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru
niniejszej oferty.

Oswiadczamy, ze :
- przyjmujemy warunki realizacji zamowienia okreslone w zaproszeniu do skiadania ofert

i w wyjasnieniach do zaproszenia,

- zapoznaliémy sie z postanowieniami wzoru umowy, zalaczonym do zaproszenia, akceptujemy
bez zastrzezen przedmiotowe postanowienia, w tym warunki platnosci i zobowigzujemy sie,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej  z niniejszym wzorem i naszg ofertg
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

- spelniamy warunki udzialu w postepowaniu w zakresie okreslonym w
punkcie 5 zaproszenia do sktadania ofert.
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Przedmiot zamoéwienia wykonamy w terminie

Na przedmiot zamowienia udzielamy: ..........ccccvveeiinenn gwarancji.

Oéwiadczamy, ze uwazamy sig za zwigzanych niniejsza ofertg na czas wskazany w zaproszeniu do ztoZenia

oferty.

Przedktadam/y wykaz oséb, skierowanych do realizacji zaméwienia publicznego, w
szczegdlnosci odpowiedzialnych za kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnoéci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.*

Lp. Imie i nazwisko Opis kwalifikacji zawodowych, Zakres informacja o podstawie do
uprawnien, doswiadczenia wykonywanych dysponowania osoba
i wyksztalcenia - potwierdzajacy €Zynnosci przy
spetnienie warunku okreslonego w realizacji zadania
zaproszeniu

1
2
3

Integralng czes¢ oferty stanowig nastgpujgce dokumenty:

( podpis Wykonawcy lub podpis osoby/ 6b uprawnionej /ych do reprezentowania Wykonawcy)
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PROTOKOL POSTEPOWANIA
W TRYBIE ZAPROSZENIA DO ZEOZENIA OFERTY

ZAMAWIAJACY
Zespot Szkot im. Bolestawa Chrobrego w Niemodlinie
ul. Opolska 34; 49-100 Niemodlin

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

OSOBY WYKONUJACE CZYNNOSCI ZWIAZANE Z PRZEPROWADZENIEM
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

.................... - przewodniczaca

....................... - czlonek

Zaproszenie do skladania ofert zostalo zamieszczone na stronie internetowej
http://zsniemodlin.biuletyn.info.pl/89/81/zaproszenia-do-zlozenia-ofert.html

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Miejsce skladania ofert: Zespét Szkot im. Bolestawa Chrobrego w Niemodlinie ul. Opolska 34, sekretariat
lub w formie elektronicznej na maila ksiegowosc@zsniemodlin.pl

2. Termin skiadania ofert uptynat ....................ooiai.

OTWARCIE OFERT
W postepowaniu wplynelo .......... ofert, otwarcie ofert odbylo si¢ wdniu .................... w budynku
Zespotu Szkot w Niemodlinie ul Opolska 34.

ZESTAWIENIE OFERT
Do uplywu terminu skladania ofert ztozono nastgpujace oferty

Lp Nazwa wykonawcy Cena ofertowa | Gwarancja ilosé |
| brutto m-cy

ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiajacy odrzucil ofert¢ Wykonawcy:
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WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Jako najkorzystniejsza oferte wybrano

Nazwa wykonawcy

ZATWIERDZENIE WYNIKU POSTEPOWANIA

Prace komisji zakonczyly si¢ sig wdniu ....................
................................ - przewodniczaca
................................. - czlonek

Cena ofertowa | Gwarancja ilo$¢
brutto m-cy

Prace komisji oraz wynik postepowania zatwierdzil Dyrektor Zamawiajacego.

Osoba sporzadzajaca protokot: ...............

Zatwierdzenie protokotu:

Dyrektor ZS Niemodlin

Niemodlin, dnia ......cc.cccvveiincinniienn

podpis dyrektora zamawiajacego
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Zestawienie otwartych ofert w zaproszeniu do

rerrrassesrassnnsnennennennannannns PrZy Zespole Szkot w Niemodilinie

Nr Firmy oraz adresy Cena ofertowa Gwarancgja Termin Warunki
oferty wykonawcow, ktorzy brutto (PLN) e wykonania platnosci
zlozyli oferty w terminie iloS¢ miesigcy zawarte w

ofertach

1

2

3

4
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